Formulier presentatie voor beroepsgroepen

Datum: …………………………………van ………uur tot ……….uur……………

Onderwerp: 

……………………………………………………………………

Beroepsgroep(en): 
……………………………………………………………………

Locatie: 

……………………………………………………………………

Beschikbare tijd: 
……………………………………………………………………

Aanleiding: 

……………………………………………………………………

Bijlagen: flyer / uitnodigingsbrief / adressenlijst / presentielijst / ………………….

Vervolgafspraken: ……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

Spreker(s): …………………………………   telefoon …………….……………..

Schrijver: ……………………………………  telefoon …………..……………….

	1. Voorstelronde 

a. Persoonlijk (tot max. 20 personen)

b. Alleen de spreker(s) – gaandeweg anderen

c. Tip: Vooraf ruimte bieden om elkaar te ontmoeten

d. B.v. met een drankje en een hapje

      NB: het verdient aanbeveling beroepsgroepen aan het einde van een

      werkdag te plannen of tijdens een werkbespreking (vaak een lunch).

…………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………….


	2. Wie zijn we en wat komen we doen?

…………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………….




	3. Reacties gehoor

……………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………


	4. Programma;  uitgereikt: mapje, A4-tje / bord /whiteboard/PP

     Tijdsindeling / pauze? / reacties via e-mail



	5. De boodschap

……………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………….


	6. Ervaringsfeiten, herkenning vragen

……………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………..


	7. Suggesties, verbeterpunten, formulering knelpunten, afspraken

……………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………..


	8. Hoe gaan we verder? PR, andere wegen, samenwerking

……………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………..
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