Voorbereiding voorlichting voor groepen (zie ook in Handreiking BLOOM)

Vragen vooraf over de groep:

· Hoeveel mensen worden verwacht? (min. 10, max. 50)

· Hoe goed zijn deze mensen aanspreekbaar?

· Zijn ze gealfabetiseerd of niet?

· Hoe lang zijn ze in Nederland?

· Welke generatie zijn ze?

· Moet er een affiche komen – wie maakt dit?

· Is er een nieuwsbrief waar de bijeenkomst kan worden aangekondigd?

· Zijn er sleutelfiguren actief die mee kunnen werven?

· Hoe kan je ze het beste benaderen?

· Persoonlijk, via folders, via TV/radio?

· Verdere bijzonderheden?

Vragen vooraf over de locatie:

· Is de ruimte een leslokaal?

· Is er een schoolbord/ whiteboard?

· Is er een videoapparaat aanwezig?

· Is er een DVD-speler aanwezig?

· Hoelang van te voren kan ik mijn spullen neerzetten?

· Is er een tafel waarop dit kan?

· Inrichting ruimte liefst in groepjes, of een U-vorm. 

Vragen over de tijd:

· Zijn de mensen gewend op tijd te komen? Of druppelt iedereen binnen en weer buiten?

· Is dit mogelijk te reguleren, gezien het onderwerp?

· Op welke tijd, welke dag krijgen we de meeste mensen bij elkaar?

· Is het mogelijk aan te sluiten bij een andere activiteit zodat velen reeds binnen zijn (bijv. in de moskee na een gebed)? 

· Is het belangrijk een lange inloop te plannen voor informeel overleg vooraf?

· Vaak is overleg achteraf heel zinvol – hoelang kan je uitlopen?

· Doen we een pauze of juist niet?

· Hoelang mag de voorlichting duren? 60, 90 of 120 minuten.

Overig:

· koffie/ (groene = gezond!) thee/fris 

· hapjes, liefst gezond

· tolk aanwezig?

· Doet alles het? Probeer de video/DVD-speler uit. 

· Wie is je contactpersoon, wie heeft de sleutel?

· Ken je iemand die je kan versterken?
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